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o2 规格

o3 放置位置

电池

类型 考勤机

输入/输出功率 输入：90V~240V，输出：12V~2A

11V-1800mAH（仅支持M880D）

型号 M880, M880D

颜色 白色

重量 1.1公斤

包装（长x宽x高） 295毫米（长）*290毫米（宽）*170毫米（高）

将机器放置在稳固的桌子上，高度至少为75厘米

* 错误的摆放

� 灰尘较多的场�
� 阳光直射或靠近热源的场�
� 被雨淋或水滴的潮湿场�
� 强烈震动或容易受冲击的场所

正确放置和良好的使用环境可保持考勤机长久使用正确放置如下图
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o4 安装

o5 设置时间。

5.1 键盘介绍

设置键减少键 上一个键 下一个键 返回键 确认键增加键

请看图片

1. 首先，确定安装高度（建议距离地面36-40厘米高，并将第一颗螺丝安装到墙上）。 
2. 根据机器背面的挂孔间距，将第二颗螺丝安装到墙上。 
3. 对准挂孔，将机器挂在螺丝上。螺丝头与墙壁保持3毫米的距离。

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491072461941.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491244366790.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491316019476.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491316071386.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491244366790.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491014872963.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491244670015.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491072581080.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491072605323.mp4

要输入新密码�
� 按下（＋）增加键以增加数字值。�
� 按下（－）减少键以减少数字值�
� 按下（→）下一个键以切换到下一个值�
� 按下（←）上一个键以切换到上一个值�
� 按下（√）确认键以更改密码。


现在您已成功设置新密码。
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5.3 更改密码
长按设置键（  ），当出现“FF”界面时，不要移开手指。继续长按设置键（  ）直到出现“HH”界面。

1. 在这里输入旧密码，默认密码是“0000”。要输入默认密码，请按照以下说明进行操作。
� 按一次（＋）增加键，显示“0”�
� 按下（→）下一个键和（＋）增加键，输入“0”�
� 按下（→）下一个键和（＋）增加键，输入“0”�
� 按下（→）下一个键和（＋）增加键，输入“0”。在输入完“0000”后。

2. 按下（√）确认键以确认密码。

3. 在F1显示屏中输入新密码，在F2显示屏中重新输入密码。
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*在选择工作班次并设置班次开始和结束时间之后，返回到组02进行彩色打印设置。更多详细信息，请
查看内容编号“08. 彩色打印部分”。

00 组

06 组

12 组

年/月/日

第二组的下班时间

不进行操作（将此组设置为默认设置）

Functions of the GroupGroup No

02 组

08 组

14 组

工作班次/彩色打印*

第三组的下班时间

设置闹钟

01 组

07 组

13 组

设置时间

第三组的上班时间

打印位置

03 组

09 组

15 组

第一组的上班时间

不进行操作（将此组设置为默认设置）

自动检测模式

04 组

10 组

第一组的下班时间

不进行操作（将此组设置为默认设置）

05 组

11 组

第二组的上班时间

不进行操作（将此组设置为默认设置）
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� 按下（＋）增加键以增加数字值�
� 按下（－）减少键以减少数字值�
� 按下（→）下一个键以切换到下一个值�
� 按下（←）上一个键以切换到上一个值。

2.  例如，我们的考勤机当前日期是2023年3月7日，我们要将日期设置为2024年11月25日。请按照以下
说明操作�

� 按下（→）下一个键以前往2023年的3月�
� Pr按下（＋）增加键，现在3会变成4�
� 按下（→）下一个键并设置月份�
� 按下（＋）增加键并设置为1。�
� 按下（→）下一个键，按下（＋）增加键设置为1�
� 按下（→）下一个键以设置日期，按下（＋）增加键并设置为2�
� 按下（→）下一个键，按下（＋）增加键直到日期数字为5�
� 现在检查日期是否为2024年11月25日，日期已设置，按下（√）确认键保存日期。

5.5 设置年、月和日（00组）

1. 长按设置键，在“FF”界面输入您的密码。输入密码后，按确认键，然后进入“00组”。
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5.6  设置时间（01组）
1. 长按设置键，在“FF”界面输入您的密码。 
2. 输入密码后，按确认键，然后进入“01组”。在这里，您可以设置当前时间。

3. 请按照以下说明设置时间�
� 按下（＋）增加键以增加数字值。�
� 按下（－）减少键以减少数字值�
� 按下（→）下一个键以切换到下一个值�
� 按下（←）上一个键以切换到上一个值。�
� 当完成时间更新时，按下（√）确认键。

 5.7. 设置工作班次（02组）。
1. 长按设置键，在“FF”界面输入您的密码。 
2. 输入密码后，按确认键，然后进入“02组”。 
3. 在这里，您可以设置工作班次的数量。（最少1个班次，最多3个班次）

4. 按照以下说明设置工作班次�
� 按下（＋）增加键以增加数字值�
� 按下（－）减少键以减少数字值�
� 下（→）下一个键以切换到下一个值�
� 按下（←）上一个键以切换到上一个值�
� 当完成组号设置时，按下（√）确认键。
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2.  按照以下说明设置第二次考勤班次的05组和06组�
� 按下（＋）增加键以增加数字值�
� 按下（－）减少键以减少数字值�
� 按下（→）下一个键以切换到下一个值�
� 按下（←）上一个键以切换到上一个值。


 根据需要调整小时和分钟值以设置班次时间。转至06组设置班次的结束时间。 


3. 按下（√）确认键以确认和保存第二次考勤班次。

5.9. 设置第二次考勤班次（组别：05和06）。

5.10. 设置第三次考勤班次（组别：07和08）。

1. 要设置第二次考勤班次，然后返回到第02组并设置“02”以设置第二次班次。

1. 如果您设置了第三次考勤班次，则返回到第02组，并设置“03”以设置第三次班次。

备注：此处为设置了两个班次。因为组07和组08用于其他班次的时间。

2. 按照以下说明设置第三次考勤班次的07组�
� 按下（＋）增加键以增加数字值�
� 按下（－）减少键以减少数字值�
� 按下（→）下一个键以切换到下一个值�
� 按下（←）上一个键以切换到上一个值。 根据需要调整小时和分钟值以设置班次时间。移至08组设

置班次的结束时间。

3. 按下（√）确认键以确认并保存第三次考勤班次。
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6.  例如，我们想将第一班的开始时间设置为上午8点30分。因此，请按照以下说明设置“组03”�
� 要显示“0”，按下（＋）增加键或按下（－）减少键一次�
� 按下（→）下一个键以切换到下一个值，然后按下（＋）增加键直到数字“8”出现�
� 按下（→）下一个键以切换到下一个值，然后按下（＋）增加键增加数字“3”值�
� 按下（→）下一个键以切换到下一个值，按下（＋）增加键或按下（－）减少键一次，直到数

字“0”。�
� 按下（√）确认键以确认和保存第一次考勤班次的开始时间。


确认第一次考勤班次后，您将进入第04组设置第一班的结束时间。同样，设置结束时间的步骤与设置
第一次考勤班次时间相同。

7. 按下（√）确认键以确认并保存第一次考勤班次的结束时间。

 5.8. 设置第一次考勤班次（组别：03和04）。
1. 长按设置键，在“FF”界面输入您的密码 
2. 输入密码后，按确认键，然后进入“02组”。 
3. 在这里，您需要设置“01”，因为我们要设置第一次工作班次。 
4.在此之后，您需要在03组设置工作班次的开始时间，在04组设置工作班次的结束时间。

5.  按照以下说明设置第一次考勤班次�
� 按下（＋）增加键以增加数字值�
� 按下（－）减少键以减少数字值�
� 按下（→）下一个键以切换到下一个值�
� 按下（←）上一个键以切换到上一个值。

设置第一次考勤班次的开始时间后，按确认键。然后您将被重定向到组04，在那里您需要设置第一次工作
班次的结束时间。您可以按照设置第一次考勤班次开始时间时使用的相同说明进行操作。

备注： 由于我们只设置了第一个班次，我们需要将组05到组08保持为00:00。因为组05到组08用于其他
班次的时间。

13

2. 按照以下说明进行微调位置的上下调整�
� 按 (＋) 增加键以增加数字值�
� 按 (－) 减少键以减少数字值�
� 按 (→) 下一个键进入下一个值�
� 按 (←) 上一个键返回上一个值。


A. 如果机器打印在下方，您需要调整它。要进行调整，您需要使用增加键将其调整到线的中间。您可
以将其提高到最大值+15。

B. 同样，如果机器打印在线上方，您必须进行调整。要进行调整，您需要使用减少键将其调整到线的
中间。您可以最大减少到-15。

5.11. 打印位置/错位打印（第 13 组）
1. 如果机器打印错位，您可以轻松地进行修复。检查第 13 组中的设置。

3. 按 (√) 确认键确认并保存。
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5.12. 设置闹钟（第 14 组）

5.13. 自动检测模式（适用于我们的打卡卡片第 15 组）

我们的机器闹钟被编程为在工作时间的开始和结束时间都响起。我们有灵活性，可以将闹钟设置到秒。
具体来说，我们机器的闹钟从00秒到59秒响起。

1. 按照以下说明设置闹钟�
� 按 (＋) 增加键以增加数字值�
� 按 (－) 减少键以减少数字值�
� 按 (→) 下一个键进入下一个值�
� 按 (←) 上一个键返回上一个值。


2. 将值设置为从00到59秒。

3. 按 (√) 确认键确认并保存设置的闹钟。

2. 按照以下说明设置自动检测模式。在第 15 组中将值设置为 01�
� 按 (＋) 增加键以增加数字值�
� 按 (－) 减少键以减少数字值�
� 按 (→) 下一个键进入下一个值�
� 按 (←) 上一个键返回上一个值。

1. 如果您想设置自动检测模式，则机器会通过识别点自动检测打卡卡片的正反面。

3. 当您在第 15 组中设置值为 01 时，按 (√) 确认键确认。机器现在将通过识别点自动检测打卡卡片的正
反面。

打卡卡片的识别点
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*注意：如果您使用另一家公司的打卡卡片，则将第 15 组的值设置为 00。

确保其他公司的打卡卡片符合我们的打卡卡片规格。我们的打卡卡片规格是高度 18.5 厘米，宽度 8.5 厘
米。

8
.5 cm

18.5 cm
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07 重置机器

1. 按照以下说明重置机器�
� 长按 (    ) 设置键�
� 几秒钟后，界面“FF”会出现，但您不要移开手。按住 (    ) 设置键直到您看到“HH”界面�
� 在出现“HH”界面后，长按 (→) 下一个键直到听到音乐铃声�
� 然后输入您的密码。默认密码是 "0000"。

06 打印自检/测试页面

 1. 按照以下说明打印自检页面�
� 如果要测试页面，请拔掉电源线�
� 长按 (＋) 增加键，并将电源线插入插座�
� 现在将打卡卡片插入盖子上进行自检打印。

拔掉电源线 插上电源线，同时长按增加键。 插入打卡卡片

机器重新启动。然后您将看到 F1 界面，现在您可以输入新密码。

1 2 3
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08 彩色打印

2. 按照以下说明设置新密码�
� 按 (＋) 增加键以增加数字值�
� 按 (－) 减少键以减少数字值�
� 按 (→) 下一个键进入下一个值�
� 按 (←) 上一个键返回上一个值。


在 F1 界面中设置新密码后，按确认键，您将进入 F2 界面。在 F2 界面中重新输入密码。

3. 按 (√) 确认键以确认并保存新密码。

我们的打卡考勤机有两种颜色打印选项。一种是黑色，另一种是红色�
� 黑色表示您按时进入或离开办公室�
� 红色表示您进入或离开办公室晚了或不是在正确的时间。


您可以在考勤机中设置两种颜色打印选项。请按照以下说明操作。

在设置完第 01 组到第 15 组之后，回到第 02 组，在这里设置为 "01"。这将为您提供两种颜色的打印。
如果您只想打印一种颜色或黑色，则可以在此处设置为 "00"�

� 按 (＋) 增加键以增加数字值�
� 按 (－) 减少键以减少数字值�
� 按 (→) 下一个键进入下一个值�
� 按 (←) 上一个键以返回上一个值。

00 01 黑色
颜色颜色数量数值

0201 黑色和红色

09 错误代码解决方案

如果屏幕上显示"E1E1，
E2E2，E3E3，E4E4"，则表示
硬件出现问题。

如果显示屏显示代
码“5004”，“4010”

如果机器只打印日期而不打印
时间。

解决方案错误代码
(1) 可以先尝试重新安装色带


(2) 请重新连接电源并重新启动机器。


(3) 如果以上方法不起作用，请联系我们的售后团队。

(1) 重新启动机器并更换电源适配器。

(1) 检查色带是否卡住，并重新安装色带
(2) 还要检查适配器是否为原装

红色标记表示迟到或早退。 手动打卡(无双色显示)

如何设置 手动打卡?

A. 长按设置键直到出现 FF 界面。

B. 输入您的密码。

C. 按 (√) 确定键/设置键，进入第 02 组。

如果您想设置手动打卡，则需要在第 02 组中设置“00”，并在第 03-08 组中设置您的班次开始时间和结束
时间。



注意：如果您设置手动打卡，则机器将打印全黑色。这意味着机器将打印黑色的人是迟到的和早退的。

11 考勤卡 
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我们的考勤卡让您的生活更加便利。在这里，您可以轻松了解员工何时来到办公室，何时离开。那些迟
到早退的员工可以被识别并轻松理解。

考勤卡

我们的考勤卡有 08 列。

01

07

日期列

加班离开时间列

列细节列号

03 第一班次的离开时间列

02

08

第一班次的进入时间列

计算总工作小时的列

04 第二班次的进入时间列

05 第二班次的离开时间列

06 加班进入时间列

10 更换色带
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如果打印模糊，您需要重新安装色带�
� 首先，打开机器的透明盖�
� 将色带盒拖到中间�
� 慢慢轻轻地拉出色带�
� 转动滚轮以获得更好的打印效果�
� 重新安装色带后。

打开透明盖。

小心地取出色带。

再次设置色带，并确保色带插入到打印头和不锈钢板之间的这个间隙中。

把色带放在中间位置，就像这样。

像这样转动滚轮，尝试取出一些适合打印的好色带。

1 2

4

5

3

保修卡
保修卡信息

维修记录

产品型号

发票号码

批号

购买日期

安装日期

保修时间

归还日期

服务站

故障排除

维修日期

维修人员

交货日期

买方名称

买方地址

买方电话号码

买方电子邮件

供应商名称

供应商地址

供应商电话号码

保修范围

产品问题产品问题

注意:


请将此卡作为保修证书，并在退货或维修时使用。

亲爱的顾客，感谢您选择我们的产品。为了为您提供
合格的产品并享受专业的服务，请仔细阅读以下保修
条款，以确保产品在有效保修期内。



退货政策: 您可以在交付后的7天内退货（产品必须未
经使用）。




保修或换货政策: 如果产品质量问题导致其无法使
用，我们愿意提供保修或换货服务。您可以在产品交
付后的7天内换取新产品。如果超过7天但不超过300
天，我们可以提供保修服务。非产品质量问题不在此
服务范围内。




退货和换货的运输方式：我们建议您选择能够在线跟
踪物流信息的运输方式，并将退货的运输信息告知我
们。我们不接受货到付款的送货方式。




时效性：退货和退款通常需要3到4周；换货通常需要
1到2周。具体的时限以快递公司为准。




退款金额问题：我们将退还您订购产品的实际金额至
您的支付账户。如果存在信用卡或税款扣除，实际退
款将以银行实际退款为准，具体取决于罚款银行和结
算周期。




如果可能，请使用原始的运输包装进行退货和换货。




如有任何问题，请通过机器上的二维码联系我们。



 * 请将此保修卡放在安全的地方，如果遗失此卡将无
法更换。



*特别注意:



术语解释和修改的权利属于公司。

保修、退款和换货政策



13 安全通告

� 请勿过度弯曲电源线或在电源线上放置物品�
� 请将打印机放置在儿童无法触及的地方�
� 请仅使用经批准的配件，不要尝试自行拆卸或维修设备。将考勤机远离水和其他可能渗入组件的物
品�

� 长时间不使用时，请拔掉打印机的插头�
� 如果您的问题仍未解决，请联系我们。

14 售后服务

如果您在使用产品过程中遇到任何问题，请及时联系我们。

02

o1 产品介绍

1.1 包装里有什么？ 

1.2 考勤机功能

打卡考勤机 电源适配器

用户手册 保修卡打卡卡片

打卡

考勤卡在这里

电源

功能按钮

液晶显示器


屏幕

悬挂螺丝孔

扬声器

1 2

4 53

考勤机

用
户

手
册

笔记: 请妥善保管此卡作为保修证明，返回产品或进行

维修时使用。

保修卡信息

维修记录
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5.2 输入密码

2. 输入密码，默认密码为“0000”，输入密码后，请按照以下指示操作。

� 按一次（＋）增加键，显示“0”�
� 按下（→）下一个键和（＋）增加键，输入“0”�
� 按下（→）下一个键和（＋）增加键，输入“0”�
� 按下（→）下一个键和（＋）增加键，输入“0”。在输入完“0000”后。

3. 按下（√）确认键以确认密码。

1. 长按设置键（  ）直到出现“FF”界面。

1

functionbuttonswitch

3

2

4

5

6

7

增加键



减少键



上一个键



下一个键



返回键



确认键



设置键

考勤机有00组到15组。每种组别有不同的操作。如果您想更改任何设置，请转到相应的组号并更改
组设置�

� 长按设置键（  ），直到出现“FF”界面�
� 输入您的密码，然后按确认键。
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� 您将进入00组，在这里您可以设置年份、月份和日期�
� 然后按下（√）确认键，然后您进入01组，在这里您可以设置时间�
� 按下（√）确认键，然后您进入02组。通过按照这些步骤，您可以从00组到15组设置组设置。我们

将在下表中讨论组设置。

如果您想直接进入任何组，请按照以下说明操作�
� 长按设置键（  ）直到出现“FF”界�
� 输入密码，然后按（√）确认键�
� 现在您进入了组“00”�
� 如果您想直接进入任何组，请按设置键（  ）并继续，直到您的组设置出现。

5.4 群组功能介绍

请查看图片（我们在图片上标记了组别）。

00 组

18

每时每刻，尽在掌控
加普威

用
户

手
册

考勤机

加普威
每时每刻，尽在掌握

售后微信

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491014872927.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491244670088.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491244606499.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491244426694.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491244666092.mp4

从此链接观看视频，或用抖音扫描二维码观看视频
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/
t/1/491072281859.mp4

http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491072461941.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491072461941.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244366790.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244366790.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491316019476.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491316019476.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491316071386.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491316071386.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244366790.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244366790.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491014872963.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491014872963.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244670015.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244670015.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491072581080.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491072581080.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491072605323.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491072605323.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491014872927.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491014872927.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244670088.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244670088.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244606499.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244606499.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244426694.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244426694.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244666092.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491244666092.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491072281859.mp4
http://cloud.video.taobao.com/play/u/null/p/1/e/6/t/1/491072281859.mp4

